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I.BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 12/2017.
1. Công tác chính trị tư tưởng:

- Tuyên truyền chủ điểm: “Kỷ niệm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam”   

- Tiếp tục tuyên truyền Chỉ thị số 05-CT/TW về đẩy mạnh học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh. Cuộc vận động “Mỗi thầy giáo, cô giáo là tấm gương đạo đức tự học và sáng tạo”. 
- Tuyên tuyền phòng chống dịch bệnh, vệ sinh an toàn, an toàn giao thông; ngăn ngừa bạo lực học đường.

- Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh ; TT an toàn vệ sinh thực phẩm, vệ sinh môi trường.
- Tuyên truyền ngày thế giới phòng chống HIV/AIDS.
- Kết hợp với Cựu chiến binh xã tuyên truyền ngày thành lập Quân Đội nhân dân Việt Nam.
2. Công tác chuyên môn:
- Sinh hoạt chuyên môn theo hướng nghiên cứu bài học tại Trường THCS Đông Hiệp (dự giờ môn khoa học xã hội).

- Tiếp tục bồi dưỡng học sinh giỏi, phụ đạo học sinh yếu kém, luyện tập CLB thể dục thể thao.

- Tham gia thi MTCT cấp Thành Phố đạt 1KK.
- Kiểm tra hoạt động sư phạm của giáo viên.

- Tham gia cuộc thi sáng tạo KHKT dành cho học sinh lớp 8 và lớp 9 đạt 3 sản phẩm, có 1 sản phẩm tham gia thi cấp TP.

- Tập huấn tổ chức dạy học, kiểm tra đánh giá theo hướng phát triển năng lực người học có 2 giáo viên tham gia.
- Tập huấn giáo viên dạy môn giáo dục công dân.

- Tham dự sinh hoạt Tiếng Anh cộng đồng tại Trường THCS Trung Thạnh.
- Tập huấn nghiệp vụ Thư viện và phòng bộ môn.

- Tổ chức thi giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp trường phần thực hành.

- Kiểm tra chuyên đề “Đánh giá, xếp loại học lực và hạnh kiểm học sinh”, “Soạn giảng của giáo viên”.

- Tổ chức thi HKI.

- Hoàn thành hồ học sinh lớp 9.

3. Công tác đoàn thể:
3.1. Công đoàn:

- Tuyên truyền ngày pháp luật đến GV và HS, tuyên truyền ngày thành lập quân đội nhân dân Việt Nam. 
- Tham gia tập huấn về công tác tài chính và các biểu mẫu báo cáo.

- Phối hợp vận động tham gia GVCN giỏi phần thực hành cấp Trường.     
-Thanh tra giám sát nghị quyết HĐSP.
3.2. Đoàn – Đội: 
- Đoàn Đội phát động cuộc thi tìm hiểu về ngày 22/12.Thực hiện phong trào đền ơn đáp nghĩa.
- Tập hợp bài thi kiến thức liên môn của học sinh các lớp được 38 bài; dạy học theo chủ đề tích hợp của giáo viên được 12 bài.

- Thi múa hát sân trường đạt công nhận cấp Huyện.
- Phát động phong trào thi đua tháng học tốt, Tuần lễ học tốt, tiết học tốt, Hoa điểm 10 tặng bộ đội cụ Hồ.

- Phát động phong trào học tổ, học nhóm, đôi bạn cùng tiến.
- Chấn chỉnh và bổ sung nội dung biển đảo quê hương, bản tin măng non.
- Phối hợp cựu chiến binh tuyên truyền ngày Quân đội nhân dân Việt Nam.

- Tổ chức phát thanh măng non vào thứ ba hằng tuần.

- Tổ chức phong trào Hội vui học tập. 
- Phát động mùa thi nghiêm túc.
-Tham gia tập huấn kỹ năng công tác đội.

-Tham gia thi TPT giỏi cấp đạt giải khuyến khích.
4. Công tác quản lý:
 - Sinh hoạt chính trị tư tưởng cho đội ngũ chủ đề tháng 12.
- Lập kế hoạch tự kiểm tra, kế hoạch chỉ đạo công tác ngoài giờ.
- Mời cựu chiến binh tuyên truyền về Truyền thống quân đội Việt Nam.

- Nộp bảng kê khai tài sản của Hiệu trưởng, Phó Hiệu Trường, Y Tế, Kế Toán.
- Bồi dưỡng giáo viên theo chức danh nghề nghiệp

- Tiếp tục kiểm tra hoạt động sư  phạm nhà giáo.

    - Tập huấn công tác “Bồi dưỡng chế độ kế toán hành chính sự nghiệp”
   - Chỉ đạo tổ chức chuyên đề “Đánh giá, xếp loại học lực và hạnh kiểm học sinh”. Kiểm tra chuyên đề Soạn giảng của giáo viên.
  - Chỉ đạo quyết toán kinh phí cuối năm. Lập đề án thực hiện năm 2018.

  - Chỉ đạo kế toán kiểm tra tài sản cuối năm 2017.
Ngày nghỉ của GV trong tháng 12: T Tán (2 ngày); Út Nhỏ (1 ngày 1P); 
 Hiệp (2 ngày);  Giang (1 ngày); Tượt (1 ngày); Xua (1 ngày): Hương (1 ngày); Kha (1 ngày); Thế Anh (1 ngày); Tươi (1 ngày)
CÔNG KHAI TÀI CHÍNH:
1. Thu: Tính từ đầu năm học đến 29/11/2017

- Học phí: Thu 45.738.000 đ                                        
- Quỹ ban đại diện phong trào: Thu 12.300.000 đ. Chi 6.412.000 đ

- Đề thi, giấy thi, kiểm tra: Thu : 12.550.000 đ. Chi 9.615.000đ

2. Ngân sách: 
Chi Tháng 12:  Lương+ phụ cấp lương: 139.596.550 đ.
 

   Chuyển khoản: Kinh phí CĐ = 2.800.250 đ; 
   Chuyển khoản BHXH, BHYT, BHTN = 44.803.992 đ

   Tiền Điện: 874.447 đ

   Tiền Điện thoại: 27.000 đ

   Lương hợp đồng xanh (My, Điệp) tháng 11 + 12: 7.460.550 đ
   Qui mô HKI NH 2017-2018: 45.003.535 đ

   Công tác phí Quý 4: 15.980.000 đ

   Truy lãnh lương cho Cô Nhung: 1.441.826 đ
   Qui mô ngoài trời từ tháng 8 đến tháng 12: 6.084.000 đ

   Tăng thu nhập năm 2017: 24.513.551 đ

   Trợ cấp GV Phổ cập: 1.170.000 đ

   Truy nộp BHXH quý 4: 3.337.949 đ

   Cấp bù Miễn giảm HP HKI: 2.814.000 đ

   Hỗ trợ CPHTHKI: 6.000.000 đ

Tồn Ngân sách cuối năm 2017 chuyển dự toán sang năm 2018: 6.128.388 đ
II.PHƯƠNG HƯỚNG, NHIỆM VỤ CÔNG TÁC THÁNG 01/2018.
 1. Công tác chính trị tư tưởng:

- Tuyên truyền chủ điểm: “Kỷ niệm ngày sinh viên học sinh Việt Nam”   

- Tiếp tục tuyên truyền Chỉ thị số 05-CT/TW về đẩy mạnh học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh. Cuộc vận động “Mỗi thầy giáo, cô giáo là tấm gương đạo đức tự học và sáng tạo”,  thực hiện tốt chủ trương, chính sách của Đảng và pháp luật của Nhà nước
- Tiếp tục tuyên truyền về phòng, chống tham nhũng; thực hành tiết kiệm và chống lãng phí;  An ninh trật tự; An toàn giao thông.

- Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh ; TT an toàn vệ sinh thực phẩm, vệ sinh môi trường.
2. Công tác chuyên môn:
- Sinh hoạt chuyên môn theo hướng nghiên cứu bài học tại Trường THCS & THPT Trần Ngọc Hoằng (dự giờ môn khoa học tự nhiên).

- Tiếp tục bồi dưỡng học sinh giỏi, tiến hành tăng tiết HS lớp 9 và phụ đạo HS yếu kém.
-  3 GV tập huấn dạy toán bằng Tiếng Anh tại Trường THPT Nguyễn Việt Dũng từ ngày 05,06/01/2018 .
- Tham gia thi học sinh giỏi thực hành Lý, Hóa, Sinh cấp Huyện ngày 27/01/2018.
- Tham gia thi học sinh giỏi bộ môn cấp Huyện ngày 20/01/2018.
- Báo cáo chất lượng học kỳ I, báo cáo các hoạt động lĩnh vực chuyên môn.
- Tham gia hội thi hùng biện Tiếng Anh dự kiến ngày 15/01/2018.
- Tổng kết thi giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp trường 16/01/2018.
- Kiểm tra chuyên đề “Chấm chữa, chữa bài”.
- Họp phụ huynh học sinh lần 3.

- Sơ kết học kỳ I. 
- Thi chọn học sinh giỏi lớp 8 tại trường.
- Hoàn thành hồ sơ học sinh lớp 9.
*Công tác chủ nhiệm:
- Tuyên truyền chủ điểm tháng, an toàn giao thông, an toàn vệ sinh thực phẩm, phòng chống các dịch bệnh.

- Thường xuyên nhắc nhở HS về sự an toàn khi công trình đang thi công.
- Tăng cường giáo dục đạo đức học sinh cá biệt, nhắc học sinh vệ sinh trường lớp sạch sẽ, thường xuyên tham gia giờ truy bài cùng học sinh, nhắc học sinh 

- Nhắc học sinh tham gia viết thư quốc tế UPU.

- Vận động học sinh đóng các khoản.

- Họp PHHS báo cáo điểm học kỳ I.
3. Công tác đoàn thể:
3.1. Công đoàn:

- Phối hợp vận động giáo viên tham gia GVCN giỏi phần thực hành cấp Trường. Vận động quỹ tương trợ cho Ngành 5000/người /tháng.    
- Phối hợp đánh giá chất lượng đội ngũ học kỳ I.

- Phối hợp ban giám hiệu tổ chức sơ kết học kỳ I.

- Thanh tra giám sát nghị quyết HĐSP.
3.2. Đoàn – Đội - Văn thể
-Tuyên truyền ý nghĩa ngày truyền thống của học sinh, sinh viên ngày 09/01/1950 – ngày 09/01/2018.

- Tăng cường hoạt động của Tổ tư vấn: Kế hoạch năm tháng, biên bản họp tổ, sổ ghi chép tư vấn HS, danh sách theo dõi HS cần tư vấn…
- Phát động phong trào thu gom giấy vụn, phế liệu. Mỗi học sinh 5 kg/năm.

- Tổ chức hoạt động về nguồn (dự tính 28/1/2018)
- Tham gia HKPĐ năm học 2017-2018:

+ Đợt 01 từ ngày 04/01 đến 07/01 gồm các môn Bóng chuyền, Cầu lông, Bơi và Đẩy gậy.

+ Đợt 02 từ ngày 17/01 đến 20/01 gồm các môn Điền kinh, Đá cầu, Bóng bàn, Bóng đá và Cờ vua.
- Tham gia hội thi tiếng hát học sinh cấp THCS ngày 03/01/2017.
- Phát động phong trào tổng vệ sinh khuôn viên trường.
- Báo cáo sơ kết, Chấm điểm tập san.

3.3.Y Tế - Chữ Thập đỏ:

- Tuyên truyền các dịch bệnh trong mùa khô.
- Kiểm tra thời hạn bảo hiểm của học sinh. 

4. Thư Viện – Thiết bị: 


- Hoàn thành hồ sơ thư viện để chuẩn bị đón đoàn kiểm tra của Phòng.

- Tổ chức Thi TTGTS cấp trường.

- Giới thiệu sách mới đến giáo viên và học sinh.

- Thu hồi sách học kỳ I và cho học sinh mượn sách học kỳ II.
- Sắp xếp thiết bị gọn gàng ngăn nắp.
5. Phổ cập:

- Tiếp tục vận động học sinh ra lớp.
- Báo cáo thanh niên độ tuổi 18-25.

- Tiếp tục cập nhật phần mềm phổ cập.
- Tổng kết công tác PCGD-XMC; Hoạt động trung tâm HTCĐ; “Cộng đồng học tập” 2017.
6. Văn thư- kế toán: 

- Kiểm tra hồ sơ lưu văn phòng. 
- Nộp EMIS trước ngày 10/01/2018.
- Hoàn thành hồ sơ thu chi các loại. Đối chiếu 12 tháng.

- Báo cáo quyết toán thuế.  Hoàn thành hồ sơ kết toán kinh phí cuối năm.
7. Lao động – Bảo vệ - Văn thể:

- Lao đông tổng vệ sinh lớp học như lau phòng học, quét nhện ngoài hành lang và trên trần nhà. Cho học sinh tổng vệ sinh khuôn viên trường.

 - Văn thể phối hợp luyện tập HKPĐ để chuẩn bị thi HKPĐ đợt 1 và đợt 2.
 - Bảo vệ giữ gìn trật tự khuôn viên trường.

 - Sửa chữa cơ sở vật chất của trường.

 - Thường xuyên xử lý rác và dọn nhà vệ sinh của học sinh.
8. Công tác quản lý:
 - Sinh hoạt chính trị tư tưởng cho đội ngũ chủ đề tháng 01.
- Chỉ đạo các bộ phận sơ kết hoạt động
- Tự kiểm tra hồ sơ trường chuẩn  Từ 8/01 đến 20/1/2018.
- Thi TT GTS  (27/01/2018)
- Kiểm tra hồ sơ kết toán Từ 8/01 đến 20/1/2018.

- Báo cáo tổng hợp đội ngũ cán bộ quản lý giáo viên, nhân viên tính đến tháng 01/2018.

- Đánh giá chất lượng đội ngũ ở học kỳ I.
- Chỉ đạo đưa học sinh đi thi Tiếng hát học sinh ngày 03/01/2018.

- Chỉ đạo đưa học sinh đi thi HSG bộ môn ngày 20/01/2018. Học sinh giỏi thực hành ngày 27/01/2018.

- Chỉ đạo kế toán quyết toán, thanh chi tài chính học kỳ I.
- Tổng kết thi GVCN giỏi trường.
     - Chỉ đạo tham gia  HKPĐ cấp Huyện.
  III. Tổ chức thực hiện:

- Ban giám hiệu tổ chức triển khai thực hiện kế hoạch hoạt động trong cuộc họp HĐSP vào ngày 05/01/2018 đồng thời theo dõi và kiểm tra tiến độ thực hiện, bổ sung điều chỉnh  khi các bộ phận góp ý  một cách kịp thời.
- Các bộ phận, tổ chuyên môn, giáo viên, viên chức cụ thể thành kế hoạch theo tháng tuần để thực hiện cho kịp thời hiệu quả.

-Trên đây là kế hoạch hoạt động tháng 01/2018, trong quá trình thực hiện có điều gì vướng mắc cần phản ánh với BGH để có điều chỉnh, bổ sung kịp thời.                                                          
	Nơi nhận:

- Phòng GD&ĐT (để báo cáo);

- Cán bộ chỉ đạo (để báo cáo);

- UBND xã (để báo cáo)

- Lưu: VT.
	              HIỆU TRƯỞNG


